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GUVERNUL ROMÂNIEI

	MINISTERUL DEZVOLTĂRII, LUCRĂRILOR PUBLICE ŞI LOCUINŢELOR
	AGENŢIILE DE DEZVOLTARE REGIONALĂ


PHARE 

PROGRAMUL DE COEZIUNE ECONOMICĂ ŞI SOCIALĂ  

Formular de Cerere de Finanţare 

(ANEXA  A)

Linia de Buget: PHARE/ RO/2005/17-553.04.01
	Numele solicitantului:
	


	Dosar Nr.
	

	(numai pentru uz intern)



NOTă

Autoritatea Contractantă pentru schema de finanţare “Asistenţă IMM pentru achiziţionarea de servicii de consultanţă în afaceri” va fi MINISTERUL DEZVOLTĂRII, LUCRĂRILOR PUBLICE ŞI LOCUINŢELOR, denumit în continuare AUTORITATEA CONTRACTANTĂ. 

Vă rugăm să citiţi  şi să completaţi cu atenţie acest formular. Omisiunile nu vor putea fi rectificate. În cazul în care vreuna dintre informaţiile sau documentele solicitate lipsesc, cererea va fi respinsă.

Versiunea electronică a formularului de cerere prezent este disponibilă la următoarele adrese de Internet:

www.mdlpl.ro
I.
PROIECTUL

1.
Descriere

1.1
Titlul


1.2
Localizarea


Judeţ(e), regiune, oraş(e)

1.3
Suma solicitată de la  Autoritatea Contractantă


	Total costuri eligibile ale proiectului
	Suma solicitată de la AUTORITATEA CONTRACTANTĂ
	% din costul total al proiectului

	< EUR >
	< EUR > 
	 %


NB: Procentul din costurile totale eligibile ale acţiunii se calculează prin împărţirea sumei cerute de la Autoritatea Contractantă la Costuri totale eligibile ale acţiunii, iar rezultatul se înmulţeşte cu 100.

	Vă rugăm reţineţi faptul că sumele reprezentând costul acţiunii precum şi contribuţia solicitată de la Autoritatea Contractantă trebuie să fie exprimate în EURO.


1.4
Rezumat


Maxim 1 pagină

	Durata acţiunii
	…..luni

	Obiectivele acţiunii
	Obiective generale

Obiective specifice

	Grupuri ţintă

	

	Beneficiari finali

	

	Rezultate estimate
	

	Activităţi de bază
	


Unde este posibil, indicaţi în mod clar sectorul, tema sau aria geografică specificată în Ghidul Solicitantului pentru care acţiunea propusă se aplică:

1.5
Obiective


Maxim 1 pagină. Descrieţi obiectivul(ele) general(e) la care va contribui proiectul, precum şi obiectivul specific al proiectului. 
1.6
Justificare


Maxim 3 pagini. Furnizaţi următoarele informaţii:

(a) Relevanţa proiectului faţă  de obiectivele programului.

(b) Relevanţa proiectului faţă de priorităţile programului.

(c) Identificarea necesităţilor şi constrângerilor percepute în regiunea vizată.

(d) Lista  grupurilor ţintă şi estimarea numărului beneficiarilor direcţi şi indirecţi.

(e) Motivele alegerii grupurilor ţintă şi a activităţilor. 

(f) Relevanţa proiectului pentru grupurile ţintă. 

1.7
Descrierea detaliată a activităţilor


Maxim 9 pagini: Includeţi  titlul precum şi o descriere detaliată a fiecărei activităţi care urmează a fi realizată în vederea obţinerii de rezultate, în cadrul activităţilor. În acest sens, descrierea detaliată a activităţilor nu trebuie confundată cu planul proiectului (a se vedea 1.9).

Descrierea include deasemenea prezentarea posibilelor soluţii tehnice ca şi a unei justificări economice pentru soluţia selectată.

Descrierea include toate tipurile de activităţi (de achiziţie şi derulare a serviciilor care urmează a fi achiziţionate, pregătirea personalului şi campania de promovare / vizibilitate). 

Activităţile trebuie să se potrivească cu obiectivul proiectului, trebuie detaliate şi identificate în mod clar, să fie coerente şi corelate între ele.  

1.8
Metodologia


Maxim 4 pagini.  Descriere detaliată privind: 

(a) Metodele de implementare.

(b) Motivele pentru alegerea metodologiei propuse.

(c) Cum intenţionează proiectul să continue un proiect anterior (dacă este cazul).  

(d) Procedurile de evaluare internă.
(e) Nivelul de implicare şi activitatea altor organizaţii  în proiect (după caz).
(f) Echipa propusă pentru implementarea proiectului (doar pe funcţii: nu este nevoie a se include nume ale persoanelor în această secţiune). 
1.9
Durata şi Planul de acţiune al proiectului


· Durata proiectului va fi de ___ luni.

Notă: Planul indicativ de acţiune nu trebuie să menţioneze date precise, ci să menţioneze simplu, “luna 1”, “luna 2”, etc. Se recomandă ca solicitanţii să prevadă o rezervă de timp în planul de acţiune ca o precauţie. Planul de acţiune nu trebuie să conţină descrieri detaliate ale activităţilor, ci doar denumirea lor (vă rugăm să verificaţi dacă denumirea lor este aceeaşi cu cea menţionată în secţiunea 1.7). Toate lunile care nu au prevăzute activităţi trebuie menţionate în planul proiectului, împreună cu duratele corespunzătoare. 

Planul de acţiune pentru primul an de implementare trebuie să fie suficient de detaliat pentru a furniza informaţii cu privire la pregătirea şi implementarea fiecărei activităţi. Planul de acţiune pentru fiecare din următorii ani (funcţie de durata proiectului) poate fi mai general şi trebuie să includă numai o listă a principalelor activităţi previzionate pentru aceşti ani.
 Planul de acţiune trebuie prezentat conform următorului model:

	An 1

	
	                   Semestrul 1
	               Semestrul 2
	

	Activitate
	Luna 1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	Organizaţia responsabilă 
 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Cine sunt responsabilii? 

	Pregătirea activităţii 1 (Titlu)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Realizarea activităţii 1 (Titlu)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Pregătirea activităţii 2 (Titlu)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Etc.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Pentru anii ulteriori: 

	Activitate
	Semestrul 3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	Organizaţia responsabilă 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Cine sunt responsabilii?

	Realizarea activităţii 1 (titlu)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Pregătirea activităţii 2 (titlu)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Realizarea activităţii 3 (titlu)


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Etc.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Rezultate aşteptate 

2.1
Impactul estimat asupra grupurilor ţintă


Maxim 2 pagini. Includeţi informaţii despre cum va îmbunătăţi proiectul:

(a) situaţia grupurilor ţintă

(b) capacitatea tehnică şi managerială a grupurilor ţintă sau a partenerilor (când este cazul)

2.2 Publicaţii şi alte rezultate


Maxim 1 pagină. Fiţi precişi şi cuantificaţi rezultatele cât mai mult posibil. 

2.3
Efecte multiplicatoare 


Maxim 1 pagină.  Descrieţi posibilităţile de reluare şi extindere a rezultatelor proiectului. 

2.4
Impactul pe termen scurt şi lung (Durabilitate)


Maxim 3 pagini. Rugăm evidenţiaţi distinct următoarele trei aspecte ale impactului pe termen scurt şi lung: 

(a) Impact financiar (Cum vor fi finanţate activităţile după încetarea finanţării nerambursabile din partea CE? 
(b) Impact instituţional  (Vor mai exista structurile care să permită continuarea activităţilor după terminarea finanţării? Va exista „proprietate” locală asupra rezultatelor proiectului?)
(c) Impact la nivel de politică (Daca este cazul: Care va fi impactul structural al proiectului – ex.: va duce la îmbunătăţirea legislaţiei, a codurilor de conduită, a metodelor etc.)

2.5 Matricea cadru logic


Vă rugăm să completaţi Anexa  A3.

3. Bugetul Proiectului

Completaţi Anexa  A2 (Foaia de calcul 1) pentru întreaga durată de derulare a proiectului, precum şi pentru primele 12 luni. Pentru informaţii suplimentare, vezi Ghidul Solicitantului (Secţiunea 2.1.4).

Notă: Bugetul trebuie să fie realizat în concordanţă cu Anexa  A2 (fişier Excel). Formatul bugetului este prezentat în Foaia de calcul 1 (Bugetul Proiectului).  

Toate elementele trebuie detaliate pe componentele individuale. Trebuie specificat numărul de unităţi pentru fiecare componentă. (Vezi secţiunea 4 mai jos.) 

Deasemenea, trebuie prezentată şi o justificare detaliată a costurilor estimate. 

Bugetul detaliat, prezentat în cadrul acestui capitol trebuie să fie corelat cu informaţia prezentată în  Anexa  A2, Foaia de Calcul 1 (Bugetul Proiectului).  

Atenţie la Foaia de Calcul 1 – Bugetul Proiectului, Linia   - Costuri Totale şi la Foaia de Calcul 2 –Surse de Finanţare -  Total general.   Totalurile  trebuie să fie egale.
(Pentru a trece de la o foaie de calcul Excel la alta, apasă tasta TAB aflată în josul ecranului.)

4. Surse de Finanţare Preconizate 

Completaţi Anexa  A2 (Foaia de calcul 2) pentru furnizarea informaţiilor necesare cu privire la sursele de finanţare previzionate pentru proiect.

Notă: aceste informaţii  trebuie să fie realizate în concordanţă cu Anexa  A2 (fişier Excel). Formatul este conţinut în Foaia de calcul 2 (Surse de Finanţare).

O prezentare detaliată a Surselor de finanţare, prezentate în cadrul acestui capitol trebuie să fie corelate cu informaţia prezentată în  Anexa  A2, Foaia de calcul 2 ( Surse de Finanţare).

Atenţie: la Foaia de calcul 2 – Surse de Finanţare - Contribuţia Totală  şi Totalul General trebuie să fie egale.
4.1. Surse provenite din aportul propriu de numerar:


Care este sursa fondurilor reprezentând contribuţia proprie în numerar a solicitantului pentru proiect?

Atenţie la faptul ca aportul propriu în numerar trebuie utilizat în scopul co-finanţării a cel puţin 50%  din proiect (cf. Ghidului Solicitantului), adică din Costurile Totale ale proiectului. 

Contribuţia proprie în numerar nu poate fi utilizată pentru plata unor costuri ne-eligibile.

II.
SOLICITANTUL 

1. Identitatea 

	Denumirea legală completă
	

	 Acronim (dacă este cazul):
	

	Statutul legal:
	

	Numărul de înregistrare ca plătitor de TVA:
	

	Adresa oficială:


	

	Adresa poştală:
	

	Persoana de contact:
	

	Telefon nr:
	

	Fax nr:
	

	Adresa e-mail:
	

	Website:
	


2. Banca 

Banca trebuie să aibă sediul în ţara în care este înregistrat solicitantul:

	Nume cont 
	

	Cont bancar nr. 
	

	Cod aferent categorie 
	

	Cod IBAN (opţional)
	

	Numele băncii 
	

	Adresa băncii
	

	Numele persoanei(lor) împuternicite:
	

	Funcţia (iile) persoanei(lor) cu drept de semnătură:
	


NB: Înainte de semnarea contractului de grant, solicitanţii selectaţi trebuie să furnizeze pentru contract, un document de identificare financiară  conform modelului prezentat în Anexa A7, confirmat de banca menţionată mai sus. 
Banca corespondentă (dacă este relevant)

	Nume cont 
	

	Număr cont 
	

	Cod categorie
	

	Cod IBAN  (opţional)
	

	Nume bancă 
	

	Adresa bancă
	


3. Descrierea solicitantului (maxim o pagină)

3.1
Când a fost înfiinţat, în mod oficial solicitantul în calitate de persoană juridică, conform  legislaţiei în vigoare?


3.2. 
Care sunt responsabilităţile principale ale solicitantului în prezent?


3.3. 
Lista principalelor organizaţii şi/sau membri de conducere ai solicitantului.


	Numele instituţiei
	Numele persoanei
	Profesia
	Gen

	Poziţia/funcţia
	Membru al instituţiei din:  

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4. Capacitatea de management şi implementare  a proiectelor 

4.1. Experienţa în derularea unor proiecte similare


Maxim 1 pagină pentru fiecare proiect. Vă rugăm să furnizaţi o descriere detaliată a proiectelor derulate de instituţia  dvs în ultimii 5 ani, menţionând pentru fiecare proiect:  

(a) Scopul şi amplasamentul proiectului.

(b) Rezultatele proiectului.

(c) Rolul instituţiei solicitante (lider) şi nivelul de implicare în proiect. (Parteneriatele nu sunt admise.)
(d) Costul proiectului.

(e) Donorii pentru proiect (nume, adresă şi e-mail, nr. telefon, suma cu care au contribuit)

Această informaţie va fi folosită la  evaluarea experienţei necesare pentru managementul proiectelor din acelaşi domeniu şi de o amploare comparabilă cu aceea  pentru care solicitaţi finanţarea. 

4.2
Resurse


Maxim 3 pagini. Vă rugăm să descrieţi în mod detaliat  diferitele resurse aflate la dispoziţia organizaţiei dvs, şi în special, următoarele: 

(a) Venitul anual pe ultimii trei ani, menţionând, dacă este cazul, pentru fiecare an, denumirea principalelor surse de venit precum şi proporţiile din venitul anual la care au contribuit fiecare dintre acestea. 

(b) Numărul angajaţilor cu normă întreagă şi a celor angajaţi temporar pe categorii (ex. numărul managerilor de proiect, a contabililor, etc.), indicând şi funcţia de încadrare. 

(c) Echipamente şi birouri.

(d) Alte resurse relevante (e.x. voluntari, organizaţii asociate, reţele care ar putea, de asemenea, să contribuie la procesul de implementare).

Aceste informaţii vor fi utilizate pentru a evalua dacă dispuneţi de suficiente resurse în vederea implementării unui proiect la dimensiunea cerută de proiectul pentru care se solicită finanţarea.

5.
Alte cereri înaintate unor Instituţii Europene, precum Fondul European de Dezvoltare ( EDF) şi pentru Statele Membre UE.

5.1
Finanţări nerambursabile, contracte sau împrumuturi obţinute în ultimii trei ani de la Instituţii Europene, EDF sau State Membre UE


	Titlul proiectului şi numărul de referinţă 
	Linia bugetară a  EC, EDF sau din  altă sursă 
	Suma  (EUR)
	Data obţinerii

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5.2 Cereri de finanţare depuse (sau pe cale de a fi depuse) Instituţiilor Europene, EDF şi Statelor Membre UE în anul curent:

 

	Titlul proiectului şi numărul de referinţă
	Linia bugetară a EC, EDF sau din  altă sursă
	Suma  (EUR)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Nota Bene: Solicitantul are obligaţia să anunţe fără întârziere MDLPL, dacă aceeaşi cerere de grant înaintată altor departamente ale Comisiei sau instituţii comunitare, a fost aprobată

 de acestea DUPĂ depunerea prezentei cereri de grant.  
III.
partENERI AI SOLICITANTULUI CARE PARTICIPă LA proiect 
In cadrul acestui proiect nu se accepta parteneri. 

Acest capitol nu trebuie completat.
IV
DeclaraŢIA SOLICITANTULUI  

Subsemnatul, în calitate de reprezentat legal al organizaţiei solicitante pentru prezentul proiect, certific următoarele: 

a) Informaţiile oferite în această cerere sunt corecte şi

b) Solicitantul este conştient de faptul că dubla finanţare nu este permisă, incluzând activităţi deja finanţate sau în curs de finanţare de la bugetul român sau din alte surse, 

c) Voi co-finanţa cu suma de … EURO prin contribuţie proprie în numerar, reprezentând cel puţin 50% din costurile proiectului, în timpul implementării acestuia; 

d) Solicitantul nu  face parte din nici una dintre categoriile, de la (a) la (i), listate în secţiunea 2.1.1(2) a Ghidului Solicitantului.

e) Solicitantul posedă sursele de finanţare, competenţa precum şi calificările specificate în secţiunea  2.3 a Ghidului Solicitantului.

f) Solicitantul respectă regula de minimis, secţiunea 2.1.3 din Ghidul Solicitantului.
	Nume:
	

	Poziţie:
	

	Semnătura:
	

	Data şi locul:
	


V Lista de verificare

Înainte de a trimite propunerea, vă rugăm să verificaţi  dacă cererea este completă (vezi Nota de la pagina 1) şi, în special dacă: 

Cererea de finanţare

 FORMCHECKBOX 

Dosarul este complet şi corespunde cu cerinţele necesare din formularul de cerere;

 FORMCHECKBOX 

Sunt anexate un original precum şi patru copii ale tuturor documentelor;

 FORMCHECKBOX 

Dosarul este elaborat şi editat în limba romană;

 FORMCHECKBOX 

Durata şi planul de acţiune al proiectului (secţiunea 1.9) sunt incluse în cadrul formularului de cerere;

 FORMCHECKBOX 

Declaraţia Solicitantului este semnată şi ataşată în original (Secţiunea IV);

 FORMCHECKBOX 

Bugetul şi sursele de finanţare sunt prezentate în formatul descris în Anexa  A2, completat şi întocmit  în Euro; 

 FORMCHECKBOX 

A fost depusă o versiune electronică a Bugetului - Anexa  A2 (pe floppy disk sau CD)

 FORMCHECKBOX 

În cadrul bugetului, este identificată contribuţia Autorităţii Contractante şi este estimată la maxim 50% din Total costurile eligibile ale proiectului (cf. Ghidului Solicitantului)
 FORMCHECKBOX 
 
În buget, costurile aferente pregătirii personalului sunt de minim 5 % din “Subtotal costuri directe eligibile ale proiectului” (cf. Ghidului Solicitantului).  

 FORMCHECKBOX 

În buget, costurile pentru componenta publicitară reprezintă  minimum 2.000 Euro cf. Ghidului Solicitantului.  

 FORMCHECKBOX 

În buget, costurile indirecte nu depăşesc 7% din “Subtotal costuri directe eligibile ale proiectului”.

 FORMCHECKBOX 

În cadrul bugetului, fondurile pentru rezerve, diverse şi neprevăzute nu depăşesc 5% din linia  „Total costuri eligibile ale proiectului”.  

 FORMCHECKBOX 

Matricea cadru logic aferentă proiectului a fost completată în concordanţă cu formatul furnizat (Anexa  A3).

Documentele suplimentare obligatorii  au fost ataşate la Anexa  A1, Cerere de finanţare cf. Ghidului Solicitantului:

1.  FORMCHECKBOX 

Statutul sau contractul de asociere a organizaţiei solicitantului (după caz).

2.  FORMCHECKBOX 

Copii ale celor mai recente situaţii financiare (contul de profit şi pierderi şi bilanţul pentru anul financiar precedent pentru care situaţiile au fost încheiate).

3.  FORMCHECKBOX 

Un formular de identitate financiară după modelul ataşat în Anexa A7, certificat de banca în care se vor efectua plăţile. Banca trebuie să fie localizată în ţara în care solicitantul este înregistrat.

4.  FORMCHECKBOX 

Documentul (foaia) de identitate  legală (Anexa A5) completată şi semnată de către solicitant, împreună cu documente justificative care se cer în cadrul acesteia.

Această listă va fi completată cu documentele suplimentare, acte doveditoare, pe care Autoritatea Contractantă le va solicita NUMAI acelor solicitanţi propuşi pentru acordarea finanţării, în faza de verificare pre-contractuală.

Documentele suplimentare care însoţesc Cererea de Finanţare nerambursabilă trebuie să fie prezentate în forma originală sau fotocopii legalizate de către un organism  independent, autorizat în acest sens. Dacă aceste documente sunt editate într-o limbă, alta decât cea/cele a/ale licitaţiei, trebuie ataşată o traducere fidelă  într-una din limbile oficiale ale licitaţiei şi vor prevala în scopul interpretării proiectului.

Toate anexele şi documentele suplimentare ataşate sunt tipărite în limba română.

� Numărul de pagini menţionat este maxim şi poate fi redus în cazul în care sumele granturilor acordate sunt mici


� Grupuri ţintă sunt grupuri / entităţi care sunt afectate în mod pozitiv  şi direct de proiect.


� Beneficiari finali – sunt cei care vor beneficia de pe urma proiectului pe termen lung la nivelul societăţii sau sectorului.


� Maximum nr de 12 luni cf. Ghidului Solicitantului. 


� Un plan de acţiune mai detaliat pentru fiecare din anii următori va fi cerut pentru eliberarea plăţilor intermediare în conformitate cu Contractul de finantare (Anexa G).


� 	în situaţia în care solicitantul va depune un proiect împreună cu unul sau mai mulţi  parteneri. 


� 	Feminin sau Masculin (F sau M)
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